Deutsches Netzwerk Versorgungsforschung — Reiskostenordnung des DNVF e.V.

Regelungen zur Erstattung von Reisekosten (Stand: Januar 2017)

Personen die im Auftrag des DNVF e.V. Reisen unternehmen, haben nach folgenden
Maf3gaben Anspruch auf Erstattung der Kosten.

1. Erstattung von Reisekosten

Alle Reisen der Vorstandsmitglieder und Geschaftsfuhrerin im Rahmen ihrer Tatigkeit
fur das DNVF e.V. sowie Reisen von Personen, die fir das DNVF als Referenten
tatig werden (z.B. Referenten der DNVF-Spring-School) und denen gegentiber die
Reisekostenerstattung durch das DNVF im Vorfeld angekiindigt wird, kdnnen eine
Erstattung der entstandenen Reisekosten bei der DNVF-Geschaftsstelle beantragen.
Ein Versicherungsschutz fur die Reisetatigkeit besteht seitens des DNVF jedoch
nicht; eine Genehmigung der Dienstreise ist beim jeweiligen Dienstherr zu
beantragen.

2. Verkehrsmittel

Im Interesse des Netzwerks uns seiner begrenzten finanziellen Ressourcen als
gemeinnutziger Verein werden die Reisenden gebeten, moglichst preiswert zu
reisen. Ermafiigungsmoglichkeiten (Gruppentarife, Bahncard usw.) sind zu nutzen..
Hierzu z&hlt die Nutzung 6ffentlicher Verkehrsmittel (Bahn und Busse) sofern dies
maoglich und zeitlich angemessen ist. Bei Benutzung der Bahn werden Reisen der
ersten Klasse grundsatzlich genehmigt, wenn diese unter Nutzung einer Bahncard
oder eines Sparpreises fur die 1. Klasse gebucht wurden, ansonsten ist nur die Reise
in der 2. Klasse erstattungsfahig. Im begriindeten Ausnahmeféllen kann der
Erstattung der Kosten fir die 1. Klasse zugestimmt werden aber nur nach erfolgter
Anfrage an die Geschaftsstelle vor Antritt der Reise.

Bei Flugen, ist die gunstigste Klasse und Verbindungen zu wahlen.

Die Mitarbeiterinnen der DNVF-Geschéftsstelle kdnnen von den
Vorstandsmitgliedern mit der Reisebuchung beauftragt werden. Bei der
Geschaftsfuhrerin kdnnen auch die Referentinnen und Referenten der DNVF-Spring-
School eine Reisebuchung unmittelbar Gber die Geschaftsstelle anfragen.

3. Ubernachtungen

Ubernachtungskosten werden erstattet, wenn die An- bzw. Abreise an dem Tage der
Veranstaltung nicht zumutbar ist. Die Anreise am gleichen Tag ist nicht zumutbar,
wenn die Abfahrt von der Wohnung vor 6 Uhr erfolgen musste. Die Abreise am
gleichen Tag ist nicht zumutbar, wenn die eigene Wohnung erst nach 24 Uhr erreicht
werden konnte.

5. Verpflegungsmehraufwand
Verpflegungskosten werden ab einer Abwesenheit vom Wohn- bzw. Dienstort von
mindestens 8 Stunden erstattet (s. auch 8. Kostenerstattung).

6. Reisenebenkosten

Notwendige Nebenkosten der Reise (z. B. Parkgebuhren, Gepackaufbewahrung
u.a.) werden erstattet, soweit sie durch Belege nachgewiesen werden.
Schadenersatz fur Verlust oder Beschadigung von Gepack und fur Schaden am
privaten Fahrzeug wird nicht gewahrt.

7. Antrage auf Erstattung
Der Antrag auf Reisegenehmigung bzw. auf Erstattung der Kosten ist mit dem jeweils
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gultigen Formular "Reisekostenabrechnung” einzureichen. Die Belege sind im
Original beizufiigen. Die Richtigkeit der Reisekostenabrechnung bestatigt der
Antragsteller mit seiner Unterschrift. Kosten, die nicht nachgewiesen oder glaubhaft
gemacht werden koénnen, sind von der Erstattung ausgeschlossen.
Reisekostenabrechnungen sind innerhalb von drei Monaten nach Abschluss der
Reise bei der Geschaftsstelle des DNVF e.V. einzureichen. Nach Ablauf dieser Frist
entscheidet der Vorstand.

8. Kostenerstattung
Fahrtkosten:

e Bei der Benutzung von o6ffentlichen Verkehrsmitteln werden die Kosten in Hohe
der eingereichten Belege erstattet.

e Fir die Nutzung eines privaten Kraftfahrzeugs kann eine Kilometerpauschale von
0,30 Euro abgerechnet werden.

e Taxikosten sind zu vermeiden, und bedurfen einer expliziten Begriindung, wenn
sie pro Person und pro Stadtfahrt mehr als 12€ betragen.

Ubernachtungskosten

e Ubernachtungskosten werden bis zu einer Héhe von 120 Euro pro Tag gegen
Nachweis erstattet, sofern nicht iber Pauschalen abgerechnet wird.

e Wahlweise kdnnen Ubernachtungskosten auch tiber Pauschalen abgerechnet
werden (20€ /Ubernachtung).

Verpflegungsmehraufwand:

e Bei einer Abwesenheit vom Wohn- bzw. Dienstort von mindestens 8 Stunden mit
12€ und bei mehrtatigen Reisen.

e Fir unentgeltlich erhaltene Verpflegung werden von den Pauschsatzen folgende
Satze abgezogen.

Frihstiick 20% (4.80€ bei Tagessatz)
Mittagessen 40% (9.60€ bei Tagessatz)
Abendessen 40% (9.60€ bei Tagessatz)

Kostenerstattung und Vorschusszahlungen:

e Die Erstattung von Reisekosten erfolgt grundsétzlich unbar. Uber Ausnahmefélle
entscheidet der Vorstand.

e Ein Vorschuss beziiglich Reisekosten wird grundsatzlich nicht gewahrt. Allerdings
kann die Buchung von Bahn- und Flugtickets fur Vorstandsmitglieder und auf
Wunsch auch fur das DNVF tatige Referenten Uber die Geschéftsstelle erfolgen,
die in diesem Falle, die Kosten fiir die Tickets direkt tbernimmt.

e Voraussetzung fir die Erstattungen nach Pauschalen fiir Ubernachtungs- und
Verpflegungskosten ist, dass tatsachliche Aufwendungen nachgewiesen werden.
(Anmerkung: Hierzu ist der Nachweis bzw. die Tatsache, dass die Reise
stattgefunden hat, ausreichend).
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